คำร้องขอใบรายงานผลการเรียน  ( Transcript) 
นักศึกษา  (  ภาคปกติ   /  (  กศ.ป.   /  (   กศ.ปท.

             ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ………………………………………………รหัสนักศึกษา……………………………..

ปีที่เข้าศึกษา………………โปรแกรมวิชา………………………………………...วิชาโท…………………………………..

มีความประสงค์จะขอใบรายงานผลการเรียน


(  ฉบับภาษาไทย
   วัน /เดือน/ ปีเกิด    ภาษาไทย………………………………………………………………..


(  ฉบับภาษาอังกฤษ    ชื่อ-สกุล ภาษาอังกฤษ     Mr/ Mrs / Miss……………………………………………….


        วัน/เดือน/ปีเกิด   ภาษาอังกฤษ…………………………………………………………….

· สำเร็จการศึกษา  เมื่อวันที่…………เดือน…………….………………พ.ศ……………………

· ไม่สำเร็จการศึกษา

                                                                                ลงชื่อ……………………………………ผู้ยื่นคำร้อง

เบอร์โทรศัพท์……………………………………….


--------------------------------------------------------------------------------------

ขั้นตอนการขอใบรายงานผลการเรียน


1. กรอกข้อความในคำร้องให้ครบถ้วน


2. นำคำร้องไปชำระเงินที่ฝ่ายการเงิน (หมายเลข 1,2,3,4)


- นักศึกษาที่เข้าเรียนตั้งแต่ปี 2540 ฉบับละ 50 บาท


- นักศึกษาที่เข้าเรียนก่อนปี 2540  ฉบับละ 20 บาท


3. ยื่นคำร้องที่ห้องฝ่ายทะเบียน (หมายเลข 6)


   พร้อมรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว   2 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน )


- รูปสีสวมชุดนักศึกษา  สำหรับระดับอนุปริญญา


- รูปสีสวมชุดครุย  สำหรับระดับปริญญาตรี


4. มารับใบรายงานผลการเรียนหลังจากยื่นคำร้อง 3 วัน


5. จัดส่งทางไปรษณีย์ ให้ส่งซองจดหมายยาวพร้อมติด


    แสตมป์ 3 บาท





บันทึกฝ่ายการเงิน


       ได้รับเงินค่าใบรายงานผลการเรียน


ตามใบเสร็จเล่มที่…………………เลขที่………..





ลงชื่อ………………………………..ผู้รับเงิน


บันทึกฝ่ายทะเบียน


   ได้จัดทำใบรายงานผลการเรียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว  นักศึกษาประสงค์จะรับโดย


      ( ด้วยตัวเอง  ( จัดส่งทางไปรษณีย์














